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ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema “Zaguifius”, hacer doble click en el icono que aparece en
el escritorio.

Aparecera un casillero donde debera ingresar su usuario y contrasera.
Usuario y contraseria: Su usuario y contrasefia son los brindados por “Zaguinus” al

momento de instalar el sistema.

Facturas ML

- O X

ZAGUINUS Informatica

% -
Contrasefia
s

l;!-] Look t" Ingresar

Una vez que haya ingresado a su cuenta, en el menu de inicio aparece la opcion
CLUB:

‘5 ZAGUINUS Informética - Usuario: admin

£ oh

% cLuB
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MODULO CLUB Datos de las cuentas Alta de cuentas (socios, proveedores,
bancos, empleados) Para ingresar nuevos
clientes/proveedores/bancos/empleados/socios, seleccionar el menu “Cuentas

Corrientes” y dirigirse a “Datos de las Cuentas”.

¥y CUENTAS CORRIENTES - Usuario: mauri

Compras Emision de Comprobantes  Varios
Datos de las Cuentas ‘_

Movimientos
Créditos
Conciliacién
Cobradores
Listado de Cuentas
Listado Sistemas

Saldos

o bien, presionar el boton como el que aparece en pantalla:

gy CUENTAS CORRIENTES - Usuario: guada
_Cuyentac Corrientes Compras  Emision de Comprobantes  Varios

+ ) Joln
)

u;n (LI

Luego, presionar el boton Nuevo que se encuentra en el borde inferior de la
pantalla emergente. (Ver imagen debajo). Una vez que seleccione esta opcion, podra

completar los espacios de la derecha con los datos de la cuenta que desee ingresar.

Es MUY IMPORTANTE seleccionar el tipo de cuenta (Cliente, Proveedor, Banco,

Empleado o Socio) y completar el casillero “Denominacion”.

En el caso de Socios, debe elegir el “tipo de socio” En el caso de los clientes, los
datos que se ingresen en “Condicion de IVA y CUIT” son los que luego usara el sistema

para facturar. Una vez que se hayan cargado todos los datos, presionar “Guardar”.
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) Datos de Cuentas Corrientes - O X
Tipo Cuenta | ... | Buscarpor | Denominacidn

AMAS.CA. Id 434

ABRATTE JOSE RAMON

ABRATTE LUCIO | Tipe Cuenta Socio v Active v L}la de precios v

ABRATTE RAQUEL B de

ACOSTA MARTA de

ACTIS HUGO

AGUINAGA GRISELDA Direccién Altura Piso Dpto

AGUINAGA LIDIA

Localidad ~ cp

AHMED GRACIELA de
AIRASCA CARINAT. de
AIRASCA ETHEL G de
AIRASCA IVANA Teléfonos ®
AIRASCA RUBEN

ALARCON MABEL R de
ALASSIA HUGO
ALASSIA JUAN CARLOS Condicién IVA v Plazo
ALASSIA MARIA de
ALASSIA SILVIA
ALASSIA VANINA
ALBRECH BETY Fecha Ingreso 00/00/0000 Fecha Nacim. 00/00/0000
ALBRECH GERMAN

ALESSO EMILI Comentario

ALLOCHIS CARLOS

ALLOCHIS ILDA

ALVAREZ MIRIAM

Provincia v

Email
30 O Limite Saldo 99.999.999,99

cur 00-00000000-0 (Q consutar pacrén aFp

;j Borrar H Guardar @ Cerrar

‘(:y/ Cuotas Socio {ij@ Servicios &) Dar de Baja | Nueve
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Generar cuotas de un ano

Para generar las cuotas de un afo completo debe ingresar a “Precios Cuotas >

Precios Cuotas”. Al ingresar le va a pedir usuario y contraseia (el usuario debe ser
Administrador).

En la pantalla seleccionar el tipo de socio al que se desea generar las cuotas y
presionar en el boton “Generar Cuotas de todo un Afio”.

iy ZaguiClub

Socios y Proveedores Cuotas Compras / Gastos  Emisién de Comprobantes  Balances y Caja WIESEERaILIZEN Varios

o=
LT

Precios Servicios
=

)

>

W

|2 Tipos de Socios / Categorias

- x
Activo D 1

Tipo / Categoria Activo

Cant Cuotas 12 (entre 1y 12)

Importe cucta 0,00

::: Borrar Nuevo Guardar
Matricula / Materiales ! Mover a otro Tipo de Socio 5&51 Actualizar Importe Cuotas
Afo | 2023 (O

m Generar Cuotas de todo un Afo
NO Cupén igual a N© de Socic

|y Tipos de Socios / Categorias

Activo ID

Tipo / Categoria Active

Generar ¢

Se generaran nuevas cuotas para el ario y el tipo de socic indicados.
Si hay cuotas generadas en este periodo seran borradas

;Genera las cuotas?

Nuevo Suardar

| s ,
Matricula / Materiaies Tl e evuy npuue suns ) sctualizar Importe Cuotas
Afo 2023 T

| =
& Generar Cuotas de tedo un Afio
Ne Cupdn igual a N© de Sacio
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Imprimir cupones de un mes

Para imprimir los cupones de un mes, debe ingresar a la pantalla de cuotas desde
“Socios y Proveedores > Listado de Cuotas” o desde el icono de socios.

AN
8 4

. .

En este listado debe seleccionar “Afo y Mes” o el “Vencimiento” que desea
imprimir.
En “Estado” hay que elegir la opcién “A Cobrar”
Luego de estos pasos ir al boton “Imprimir Cupones”
IMPORTANTE antes de imprimir seleccionar la impresora “BullZip PDF” para

que se imprima en un archivo PDF. Controlar en este archivo que los cupones se

generen correctamente y luego imprimir en su impresora habitual

Listado Cuotas Socic: - 0 x
Ao | 223 v Mes | .. w Wencimiento | 10/08/2003 «|  Estado A Cobrar ~  Sdeio TipoSoc. . =i Datos Socios
| Active 1 '4,_, Generar Cuatas
N° cupén Ordenarpor  Apellida Nombre  * Cobrador ~ Estado Factura ... ~ 7 NO Socio
Primer venc al Firal /| Selecciona Grupo Familiar '\—1 enatar
oo NE Cup... Socin Domicilic Teléfona / Email Vencimiento Imparte Comentario Pagado Cobrador
. 433 433- AMASCA, CORDOBA -N- 82 10/09/2023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
a1 1- ABRATTE JOSE RAMON  BUENOS AIRES-N 166 10/09/2023 300,00 Cuota9de 12 0.00 0
2 2- ABRATTE LUCIC AV.SAN MARTIN- 144 100972023 300.00 Cucta9de 12 0.00 [}
3 3- ABRATTE RAQUEL B de AV.SAN MARTING- 144 10/06v2023 300,00 Cucta9de 12 0.00 0
4 4 ACOSTA MARTA de JLPASOL-E 258 107092023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
w5 5 ACTIS HUGO CORDOBA.- 5- 243 10/09/2023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
B 6- AGUINAGA GRISELDA AV.SAN MARTIN.. 230 10/09/2023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
7 7- AGUINAGA LIDIA ALBERDI.- E 56 10/09/2023 300.00 CuctaOde 12 0.00 0
8 8- AHMED GRACIELA de SALTA - $218 10/09/2023 300.00 CuetaOde 12 0.00 0
w9 9- AIRASCA CARINAT.de  AV.SAN MARTIN 10/09/2023 300,00 Cueta9de 12 0.00 0
w10 10 - AIRASCA ETHEL G de CORDOBA.- §- 305 10/09/2023 300.00 Cuota9de 12 0.00 0
W 11 - AIRASCA IVANA SAMYNM.- E 67 10/05/2023 300,00 Cuota §de 12 0.00 0
w12 12 - AIRASCA RUBEN ITALIA.- 156 107082023 300.00 Cuota9de 12 0.00 [
- 13- ALARCON MABEL Rde  CORDOBA.-S- 39 107082023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
w14 14 - ALASSIA HUGO SARMIENTO.- 0 184 10/09/2023 300.00 Cucta9de 12 0.00 0
w 13 15 - ALASSIA JUAN CARLOS AV, SAN MARTIN- 360 10/09/2023 300.00 Cuota9de 12 0.00 0
Cantidad Sodos: 433 Cantidad Cuotas: 433
COBRADAS: § 0,00 PENDIENTES DE COBRAR: $ 129.000,00 TOTAL: § 129.900,00
Incrementar Cuotas % T Aplicar Increment to
Cobrador «| | Combiar cobrador [§® Pasar  Cta Ctey Emiti Recibo Archivo Débitos ah Tmorinie Totses
2| Imprimir Cupenes R Cancela Cobranza Fecha Cobranza 24/08/2023 ) Cobrar p Genersr Facturas |® Exportara Excel g Imprimir @ Cerrar
‘5 Imprimir
Impresora |
| Nombre: | Bullzip PDF Frinter ~ Propiedades... |
2 ]
Tipo: Bullzip PDF Printer
Ubicacién: BULLZIP
Comentario: () Imprimir a un archivo
Intervalo de impresidn Copias
O Todo Nimero de copias: 1 5
Paginas de: 1 1
1_1] 2,2] _3|,3]
Seleccion —

Aceptar Cancelar
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Cobranza de Cuotas

Para cobrar la cuota de un socio, debe ingresar a la pantalla de cuotas desde
“Socios y Proveedores > Listado de Cuotas” o desde el icono de socios.

9

En este listado debe seleccionar “Afio y Mes” o el “Vencimiento” que desea
imprimir.

En “Estado” hay que elegir la opcion “A Cobrar”.

El apartado de “Socio” se utiliza para filtrar el nombre del socio y asi facilitar la
busqueda.

Una vez seleccionada la cuota del socio que desea cobrar, presionar en el boton
“Cobrar”.

sl Listado Cuotas Socic: - o x
Afio | 2023 ~| Mes | Age | Vencimiento Estado | A Cobrar Socio ABRA TipoSoc. 5] Datos Socios
: /1 Activo 1 ) Generar Cuotas
Ne cupén Ordenarpor | Apellido Nombre Cobrador Estado Factura 71 NO Socio
Primer venc al Final /| Selecciona Grupo Familiar “l Censutar
«.. N°Cup... Socio Domicilio Teléfono / Email Vencimiento Importe Comentario Pagado Cobrador
81 1-ABRATTEJOSERAMON  BUENOS AIRES.-N 166 10/08/2023 300.00 Cuots 8 de 12 000 0
w2 2 - ABRATTELUCIO AV.SAN MARTIN.- 144 10/08/2023 30000 Cucta 8 de 12 0.00 0
w3 3-ABRATIERAQUELBde  AV.SAN MARTIN.- 144 10/08/2023 300.00 Cuota 3 de 12 0.00 0
. 85 85 - CABRAL FACUNDO B.CONSTITUCION 10/08/2023 300.00 Cuota 8 de 12 0.00 ]
w114 114 - CHIABRANDO AUROR... AV, SAN MARTIN- 485 10/08/2023 300.00 Cucta 8 de 12 000 0
Cantidad Sodos: 5 Cantidad Cuotas: 5
COBRADAS: $ 0,00 PENDIENTES DE COBRAR: $ 1.500,00 TOTAL: $ 1.500,00

Incrementar Cuotas % 1] Aplicar Incremento
Cobrador () Cambiar cobrador % Pasar a Cta Cte y Emitir Recibo Archivo Débitos - Imprimir Totales

< | Imprimir Cupones

i Cancela Cobranza

Fecha Cobranza

24/08/2023

? Cobrar O Generar Facturas ") Exportar 2 Excel

ir i
-y Imprimir

@ Cerrar
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Cargar una compra o gasto

Para cargar una compra, debe dirigirse al sector Compras y seleccionar la opcion
Nueva Compra. Una vez que se abra la pantalla, debera seguir los siguientes pasos para
que su compra quede cargada:
1. Posicionarse en Cuenta y presionar F1 para buscar el proveedor.
2. Una vez que haya elegido el proveedor, sobre el margen superior derecho podra
seleccionar la opcion que corresponda (Factura, Nota de crédito, Nota de débito, Remito,
Sueldo, otro) y posteriormente insertar el nimero de comprobante (si su comprobante no
lo posee, puede ingresar un numero cualquiera).
Finalmente, completar la fecha del comprobante.
3. Seleccionar la forma de pago de su compra (Cuenta corriente, contado, ch propio, ch
tercero, transferencia, acreditar en cuenta) y, en precio unitario escoger: con IVA o sin

IVA.

|| Carga de comprobantes de compras

|

Cond. VA: | Consumidor Final v DI

Comentario CtaCte:

IForma de pago: | Contado v | Fecha:

Centro Costos

Tipo Compra

06/04,2023

Casa Central

— X

Remito

v

Precio unitario:

SinlVA v

X 0000

00000000

Fecha

Fecha IVA

4. Una vez completado el margen superior de la pantalla, posicionarse en Numero de
articulo y presionar F1 para cargar el articulo de la compra. También puede insertar esta
informacion (sin F1) en el casillero Producto/servicio.

5. Completar los espacios de Cantidad y Precio unitario con la informacion
correspondiente.

6. Presionar “ENTER” en el teclado de su dispositivo para visualizar el total de la linea.
7. Presionar Agregar y repetir las operaciones 4, 5, 6 y 7 tantas veces como items tenga

el comprobante que se esta cargando.

Cédigo Artic

MN?articule  Producto / Servicio Cantidad Precio Unitario | Subtotal Alicuota [VA Subtotal ¢/ VA

0,00 0,00 0,00 fs Agregar

06/04/2023

06,/04/2023

== Quitar
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Si en el total del comprobante tiene alguna diferencia de centavos con lo que se
muestra en pantalla, puede ajustarse ingresando un item adicional con el detalle
“ajuste”, cantidad “17, precio unitario “los centavos que se quieren ajustar” y
presionando agregar.

Puede ver un ejemplo de esto en la siguiente imagen:

Codigo Artic e
MN® articule | Producte / Servicio Cantidad Precio Unitario | Subtotal Alicuota IVA Subtotal ¢/ IVA
Ajuste 1,00 0,50 0,50 0,00 0,50 = Agregar
8. Controlar el total del comprobante y presionar Grabar. Ei] Grabar

10

== Quitar
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Emitir pago

1. Para ingresar un pago efectuado, abrir la pestafia Emision de comprobantes y
seleccionar la opcion Pago. Se abrird el casillero de “Emision de pago” que se debe
completar con la informacion correspondiente.

2. Posicionarse en cuenta y presionar F1 para buscar el proveedor al que se realiza
el pago.

3. En el casillero Tipo de pago, seleccionar la opcidon correspondiente segtin los
datos que desee ingresar.

4. Completar los campos que se habilitan al seleccionar el tipo de pago.

5. El campo Banco de destino puede dejarse en blanco. (Se utiliza cuando es
necesario asentar un movimiento bancario).

6. Una vez completados los datos del pago, presionar el boton Agregar.

7. Repetir la operacion tantas veces como tipos de pago hayan sido efectuados a
ese proveedor.

8. Por ultimo, presionar Grabar para que el pago quede guardado.

9. Se abrira la pantalla para seleccionar la impresora.

10. Luego de imprimir el pago la pantalla se limpiard y quedara lista para emitir

un nuevo comprobante.

¥| Emisién de Page ) -
l Cuenta: _— Pago X 0001 00000212

o

®

Direccion: Localidad: Talonario  JuaniRl ~
Cond. IVA: | Consumidor Final ~ | DNI Forma de pago: | Contado PAGO Fecha 14/04/2023
Comentario:
Tipo Pago Banco Origen Fecha Banco Sucursal-Cta-Titular MNimero Cheque Importe
- ~ 14/04/2023 E:l,l—ﬂ Agreg... == Quitar
Codigo Tipo de Pago Banco Origen Fecha Banco Datos Cta MNre Cheque Importe

Aclaracion: Si se desea, pueden cancelarse los comprobantes de una cuenta que ya se
hayan pagado, haciendo doble clic sobre el comprobante que se quiera cancelar en el

sector de Cancelacion de comprobantes que se encuentra debajo.

Cancelacion de comprobantes Cancelacién automatica

1= Feo Comprobante Importe Pendiente Cancelar
7507 02/03/2023 Sueld( ) 805.00 805.00
7552 08/03/2023 Suel{ \ -15677.69 -13854.44 -13884.44
7353 09/03/2023 | Sue[ ] -17326.45 -17326.45 -17326.45
7354 09/03/2023 Sueln:{ ] -7086.78 -7086.78

11
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Listado de saldos y movimientos de cuenta

Para ver los listados de saldos seleccionar Cuentas corrientes y presionar Saldos.
Se abrira una pantalla donde se visualizara el listado de los saldos a la fecha.

Para facilitar su busqueda en el listado, en la parte superior podra seleccionar
diferentes filtros como el tipo de cuenta, el cobrador, la localidad, la fecha (saldos al:) y
los tildes de “mostrar fecha del ultimo movimiento™, “resaltar saldos vencidos”, “solo
cuentas con saldo vencido”, “resaltar saldos excedidos” y “sélo cuentas con saldo
excedido”.

Luego de seleccionar el o los filtros deseados, presionar el boton Consultar para

que le aparezcan los listados.

Sobre el margen inferior de la pantalla, aparecen los botones Resimenes por mail
(solo habilitado a pedido del cliente), Exportar a Excel y Movimientos. Puede hacer uso
de estas funciones seleccionando la cuenta que desee y luego haciendo clic en la accion

que quiera efectuar.

| Listado de Saldos de Clientes - 0O x
Tipo de cuenta: | Cliente ~ | Ordenado por: | Denominacion Cobrador v
Antigiedad deuda: 0 & dias Saldos al: 14/04/2023 Localidad v
Razén social: Mostrar Fecha Ult.Movim Resaltar saldos Vencidos Resaltar saldos Excedidos
Sl cuentas ¢fssldo Vencido Sl cusntas ¢fsskdo Excedido L) Consultar

D Denominacion Saldo Ut.Movimiento w0 .
20 24000.00 00/00/0000 0
314 54150.00 00/00/0000 0
246 201600.01 00/00/0000 0
12 3000.00 00/00/0000 0
198 1500.00 00/00/0000 .0
321 5800.00 00/00/0000 W0
392 40500.00 00/00/0000 0
188 13600.00 00/00/0000 0
EFhN 3000.00 00/00/0000 0
81 4300.00 00/00/0000 0
33 34000.00 00/00/0000 0

JTOTAL: 385,450,01

]

[} Actualizar Precios w) Movimientos Resdimenes por Mail w) Exportar a Excel .‘: Imprimir @ Cerrar

12
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Para ver los Movimientos de cuentas dirigirse a Cuentas Corrientes y seleccionar

Movimientos.

En esa pantalla podra consultar la cuenta que desee posicionandose en el casillero

de Cuenta Corriente y presionando F1. También podrd consultar los movimientos

realizados durante determinado periodo de tiempo, desactivando el tilde “Mostrar desde

ultimo saldo en cero” y completando los espacios Desde y Hasta con la fecha deseada.

Una vez que haya completado estos filtros de busqueda, con el boton Consultar

podra visualizar los movimientos solicitados.

2% Movimientos de Cuentas Corrientes - 0o x
Cuenta Corriente 246 CLUB STUDEBAKER MUTUAL SOCIAL Desde 01/03/2023 | Hasta 31/12/999% Mostrar desde iilt. saldo en cero 'Ql Consuitar
CLIENTE: CLUB STUDEBAKER MUTUAL SOCIAL -- Desde: 01/03/2023 Hasta: 31/12/9... Mastrar Trems Remitos 2 | mprimir
c -
TIEMPO CON SALDO DEUDOR: 25 DIAS —
) Excel
ID Fecha Comprobante Detalle Debe Haber Saldo
7602 16/03/2023 Recibo X 0001-00001334 Transferencia 0,00 23.900,00 126.500,00
7648 23/03/2023 Recibo X 0001-00001341 Transferencia 0,00 59.900,00 66.600,00
7672 27/03/2023 Fact B 0005-00000060 Remvta 1334 / 1328 11.100,00 0,00 77.700,00
7702 30/03/2023 Recibo X 0001-00001350 Transferencia 0,00 66.600,00 11.100,00
7766 06/04/2023 Recibo X 0001-00001359 Transferencia 0,00 11.100,00 0,00
7777 12/04/2023 Fact B 0005-00000063 RemVta X 0001-00001337 15.200,00 0,00 15.200,00
7778 12/04/2023 RemVta X 0001-00001243 Venta en cta cte 0,01 0,00 15.200,01
7796 13/04/2023 Fact B 0005-00000064 RemVta 1351 / 1348 / 1347 186.400,00 0,00 201.600,01
7823 14/04/2023 Fact B 0005-00000065 RemVta X 0001-00001354 86.500,00 0,00 288.100,01
— -
COMPROBANTES QUE CANCELA [ Cancelacén Automatica | []
D 761 CLIENTE
Cuenta T A TUAL SOCIA Fecha Comprobante Importe
= e 05042023 Recibo X 1-1353 ~11.100,00
Fecha
Comprobante 0005-00000060
Detalle
Importe Comprobante TOTAL CANCELAD(Q: $ -11.100,00
@. Todes % Ninguno == Quitar PENDIENTE CANCELAR: $ 0,00
"ﬁ Cobrar @ Recarg... | ' Borrar } Meodificar Nuevo @ Cerrar

En la imagen puede verse un ejemplo de la forma en que se visualizan los

movimientos de cuenta.

En el margen superior, aparecen los filtros seleccionados para la consulta emitida

(cuenta corriente, fecha, el tilde “mostrar desde ultimo saldo en cero” y “mostrar items

remitos”). Hacia la derecha, los botones Consultar, Imprimir y Excel.

En la pantalla central, luego de presionar el boton Consultar, aparecen los

1

3
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comprobantes de la cuenta elegida. Los mismos, podran estar en negrita (cuando ain no
han sido abonados) en magenta (cuando se ha abonado una parte pero no el total del
comprobante) o con tipografia normal (cuando el comprobante ya estd cancelado o

imputado).

14



